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1 Einleitung

1.1 Was ist der Bildungskalender?

Der Bildungskalender dient als zentrale Publikationsplattform fiir alle relevanten Bil-
dungsangebote der Holzbaubranche und schafft Mehrwerte fiir Arbeitgeber und
Kursanbieter.

1.2 An wen richtet sich der Bildungskalender?

Registrierte Kursanbieter erfassen und verwalten ihre Kursangebote im Online Kursan-
bieter-Cockpit und machen damit ihre Bildungsangebote der ganzen Branche zugang-
lich. Arbeitgeber profitieren von der zentralen Kurssuche, der einfachen Online-Einrei-
chung von Forderungsgesuchen und einer effizienten Abwicklung vom Gesuch bis zum
Forderungsentscheid der Geschiftsstelle. Im Arbeitgeber-Cockpit erhalten Arbeitgeber
eine transparente Ubersicht {iber alle eingereichten Gesuche und deren Status in der
Abwicklung.

1.3 Wer steht hinter dem Bildungskalender?

Der Bildungskalender ist ein Gemeinschaftsprojekt der Berufsférderung Holzbau
Schweiz, Holzbau Vital und dem Branchenverband Holzbau Schweiz. Die Sozialpartner
(Syna, Unia, Baukader Schweiz, KV Schweiz und Holzbau Schweiz) unterstiitzen den
Bildungskalender im Rahmen von Holzbau Vital (Arbeitssicherheit und Gesundheits-
schutz). Die Kursabwicklung fiir alle Bereiche erfolgt zentral bei der Berufsférderung
Holzbau Schweiz.
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2  Allgemeine Funktionen

2.1 Kurssuche

Die zentrale Kurssuche bietet einen ganzheitlichen Uberblick iiber alle Bildungsange-

bote welche von Kursanbietern publiziert wurden: http://holzbau-

schweiz.ch/de/dienstleistungen/bildungskalender/kurssuche/

Uber den Suchfilter kann die Ergebnisliste nach verschiedenen Kriterien eingeschrinkt

werden.

Suche

Kanten wahlen
Bildungsschwerpunkt wihlen
Grundausbildung wahlen
Deutsch

Zuricksetzen

Datum von Dezember

Datum bis Dezember

Weranstalter wihlen

Anstellungsart wahlen

2014

2014

Abb. 1- Kurssuche: Mittels Selektionskriterien ldsst sich die Resultatliste eingrenzen

Mittels Klick auf ein Kursangebot konnen die Details zum Kurs — wie Veranstalter,
Durchfiihrungsort und Kosten — eingesehen werden.

Suchresultate

Nr. Titel

TRicog-2  Marketing-Grundlagen fiir Holzbau-Unternehmen

TR3oo03 Vorarbeiter Info-Tag

TRgooo-1 Schnupperkurs Cadwork

TRgoo1-1 Schnupperkurs Cadwork Il

TR5004-1 Staplerkurs intensiv

Farderung

Forderung durch Berufsforderung Holzbau Schweiz

Férderung durch Berufsférderung Holzbau Schweiz

In Priifung

Férderung durch Holzbau Vital

20.03.2015 -

21.03.2015

01.01.2015 -

31.01.2015

12.12.2014 -

20.12.2014

15.01.2015 -

16.01.0015

Oberrohrdorf

Oberrohrdorf

Ennetbaden

Oberrohrdorf

Ziirich

Abb. 2 - Resultatliste der Kurssuche: Die Kursdetails werden mit einem Klick auf den Titel aufgerufen
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Carsdotais

Schnupperkurs Cadwork

Registrierungsnr. TRoooo-1
Titel Schnupperkurs Cadwork
Datum 01.01.2015 - 31.0L2015
Férderung Férderung durch Berufsférderung Holzbaun Schweiz
Kursanbieter Kurszentrum Holzbau GmbH
Anmeldung hutoo/fwww anmeldungzumkurs .ch Der Kursanbieter nimmt Anmeldungen nur direkt unter dem genannten Link
entgegen. Sie kiinnen aber am Ende dieser Seite bereits Thr Forderungsgesuch
einreichen.
Infermationen zum Kurs ~
Bildungsschwerpunkt Individuelle Weiterbildung
Beschreibung Kursinhalt Cadworkist das CAD-System, das fiir alle Gebiete des Holzbaus eingesetzt werden kann. Wurde sein guter Ruf hauptséchlich

auf dem Bereich der Holzkonstruktionen erzielt (Abbund, Strukturen, Holzhiuser), ist es heute ein Werkzeug, das sich stark
im Schreinereibereich weiterentwickelt. Dieser Kurs ist fiir alle Personen bestimmt, die mit einem CAD-Programm arbeiten
méchten, das fiir und von Spezialisten der verschiedensten Holzbaubereiche entwickelt wurde. Sie werden lernen, mit der
Software umzugehen, thre Vorteile gezielt einzusetzen und thren persénlichen Nutzen zu erkennen. Wihrend dieses Kurses
werden Sie die Basisfunktionen des 3D und 2D erlernen als auch spezitische Funktionen der Bereiche Abbund, Treppe und
Schreinerei kennen lernen. Wihrend des Kurses kinnen sie die Software auf einem persénlichen PC installieren und nutzen.
Sie profitieren des weiteren von einer kostenlosen 3-monatigen Testphase ab dem letzten Kursdatum inllusive

Telefonsupport (Hotline) fiir die Kurs- und Testdauer.

Abb. 3 — Darstellung Detailinformationen zum gewdhlten Kursangebot

!

* Falls Sie ein Kursangebot suchen, zu welchem derzeit vom Veranstalter keine aktu-
ellen Kursdurchfithrungen mehr publiziert sind oder ein Forderungsgesuch zu einer be-
reits durchgefiihrten Kursveranstaltung nachreichen méchten, kénnen Sie sich auch
vergangene Durchfiihrungen mittels Anpassung des Suchfeldes ,,Datum von® anzeigen
lassen.
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Arbeitgeber
3.1 Registrierung als Arbeitgeber
* Als Mitglied von Holzbau Schweiz verwenden Sie dasselbe Login wie zum Einstieg
in den Dienstleistungsbereich der Verbands Webseite. Es ist in diesem Fall keine Neu-
Registrierung notwendig. Melden Sie sich bitte mit den bekannten Logindaten unter
http://www.holzbau-schweiz.ch/de/nc/login/ an und navigieren Sie anschliessend in
den Bereich Bildungskalender (http://holzbau-schweiz.ch/de/dienstleistungen/bil-
dungskalender/)
Dem GAYV unterstellte Betriebe - ohne Verbandsmitgliedschaft - konnen sich unter
http://holzbau-schweiz.ch/de/dienstleistungen/bildungskalender/arbeitgeber-regist-
rierung registrieren. Sie erhalten Thr Login umgehend per Mail zugestellt.
Bitte beachten Sie, dass die Unternehmensidentifikationsnummer (kurz UID) zwin-
gend ausgefiillt werden muss. Dies stellt die eindeutige Identifikation Thres Unterneh-
mens und damit auch die korrekte Hinterlegung Ihrer Mitgliedschaften und der damit
verbundenen Forderungsanspriiche sicher.
Die Wahl der Korrespondenz-Adresse ermoglicht Thnen zudem anzugeben, auf welche
der angegebenen Emailadressen (Firma oder Kontakt) die automatisch generierten
Emails (Logindaten, Anmeldebestitigungen etc.) gesendet werden sollen.
holzbauschweiz ]
Registrierung als Arbeitgeber
Bitte fiillen Sie alle mit einem * markierten Felder aus und klicken Sie dann auf die Schaltfliche , Registrieren®.
Firma
Hanni Helzbaupartner GmbH infe@haenni-holzbau.ch
Zimmerei, Schreinerei & Helzbau CHE-300.204.333
Mustergasse 67 Deutsch ~
3400 Burgdorf http:/fenww.haenni-holzbau.ch
4134 422 90 00 Ihre Mitgliedschaften werdsn nach der Registrierung automatisch hinterlegt. Bei
Fragen wenden Sie sich bitte an kursabwicklung@holzbau-schweiz ch
+41344229001
Kontakt
Herr v ~41324229014
Meister kurt meister@haenni-holzoau.ch
Kurt Korrespondenz an Firmen - E-Mai v
Abb. 4 - Registrierung als Arbeitgeber
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3.2 Login
Um Forderungsgesuche oder Kursanmeldungen einzureichen oder deren Status im Ar-
beitgeber-Cockpit zu liberpriifen, melden Sie sich mit Threm personlichen Benutzerna-
men und Passwort an: http://holzbau-schweiz.ch/de/login/
Bauen mit Holz v Holzbau Schweiz v Dienstleistungen v
DE Medien Kontakt Suche Q
holzbauschweiz I
Anmelden
Benutzeranmeldung
Geben Sie Thren Benutzernamen und Thr Passwort ein, um sich an der Website anzumelden:
Anmelden
* Sollten Sie Ihr Kennwort vergessen haben, konnen Sie dieses jederzeit via Funktion
»~Kennwort vergessen?“ unter Angabe Thres Benutzernamens zuriicksetzen.
3.3 Gesuch einreichen / Teilnehmer registrieren
Um ein Gesuch einzureichen, wihlen Sie zunéchst in der Kurssuche (http://holzbau-
schweiz.ch/de/dienstleistungen/bildungskalender/kurssuche/) den gewiinschten Kurs
aus und 6ffnen die entsprechenden Kursdetails (siehe Kapitel 2.1 Kurssuche).
Sie finden im oberen Bereich der Kursdetail-Ansicht die Informationen ob und fiir wel-
che Mitgliedschaften eine Forderung moglich ist. Ebenfalls ersichtlich ist, ob fiir das ge-
wihlte Kurangebot eine Anmeldung direkt im Bildungskalender moglich ist, oder ob
der Kursanbieter Thre Anmeldung auf einer externen Plattform erwartet.
ursdetal
Fachausbildung Holzbau
Registrierungsnr. 3215 e
Titel Fachausbildung Holzbau i passiondlt
Datum 12.07.2014 - 20.10.2014
Férderung Férderung durch Berufsfirderung Holzbau Schweiz
Kursanbieter Ausbildungszentrum Holzbau
Anmeldung bt fiwww passiondit.ch/anmeldung
Der Kursanbieter nimmt Anmeldungen nur direkt unter dem genannten Link entgegen. Sie kiinnen aber am Ende dieser Seite
bereits Ihr Forderungsgesuch einreichen.
Abb. 5 - Kursdetails: Informationen zu Forderung und Anmeldungsprozess
Zur Einreichung eines Gesuches fiir einen oder mehrere Teilnehmer klicken Sie am
Ende der Kursdetail-Ansicht auf den Button ,,Gesuch” respektive ,Anmeldung & Ge-
such”.
Berufsforderung Holzbau Schweiz / 15.07.2020 s.7/19

Kursabwicklung


http://holzbau-schweiz.ch/de/login/
http://holzbau-schweiz.ch/de/dienstleistungen/bildungskalender/kurssuche/
http://holzbau-schweiz.ch/de/dienstleistungen/bildungskalender/kurssuche/

Bildungskalender der Holzbaubranche

Benutzer-Handbuch hOI y4 ba u SChWe | Z I

Sie gelangen nun auf die Teilnehmer-Registrierungsseite und konnen hier einen oder
mehrere Threr Arbeitnehmer fiir den gewahlten Kurs registrieren. Falls Sie Mitarbei-
tende bereits frither auf der Plattform fiir Kurse registriert haben, konnen Sie diese ein-
fach in der Auswahlliste , Bereits registrierte Mitarbeiter auswiahlen® suchen und ihre
Daten mit einem Mausklick automatisch in die Erfassungsfelder iibernehmen lassen.

holzbauschweiz |
H H H Funktionen v Registrierun v
Teilnehmer Registrieren [ 7]
Fachausbildung Holzbau
Kursnummer Veranstalter AX-o01-1
Titel Fachausbildung Holzbau
Datum 12.07.2014 - 20.10.2014
Nettokosten in CHF exkl. MWSt 14500
Forderung Forderung durch Berufsférderung Holzbau Schweiz
Kursanbieter Ausbildungszentrum Helzbau
Veranstaltungsort Biel/Bienne
Firmenname Hénni Holzbaupartner GmbH
Teilnehmer
Bereits registrierte Mitarbeitende auswahlen v
Herr v 4. Lehrjahr v
Elmiger 756.0189.3132.07
Ist der Mitarbeiter dem GAV Holzbau unterstellt?
Florian
19.06.1996 e Ja Nein
« Ich habe die Reglemente der Berufsférderung Holzbau Schweiz, sowie Holzbau Vital zur Kenntnis genommen
Zurlick

Abb. 6 - Teilnehmer Registrieren (Gesuch/Anmeldung)

Die Sozialversicherungsnummer (AHVN13) wird zur eindeutigen Identifizierung
Thres Mitarbeitenden bendétigt. Damit konnen wir zukiinftig eine liickenlose Dokumen-
tation des absolvierten Aus- und Weiterbildungsweges garantieren.

Die Mitarbeiter-Erfassung wird auf der Basis Sozialversicherungsnummer / Nachname
/ Geburtsdatum validiert. Sollten deshalb nach der erstmaligen Erfassung Korrekturen
oder Anderungen am Nachnamen oder Geburtsdatum notwendig sein, wenden Sie sich
bitte via kursabwicklung@holzbau-schweiz.ch an unsere Geschéftsstelle.

Mittels Klick auf ,Gesuch® respektive ,Anmeldung & Gesuch“ am Ende der Registrie-
rungsmaske reichen Sie zum erfassten Teilnehmer ein Forderungsgesuch bei der Ge-
schiftsstelle ein. Sie haben anschliessend die Moglichkeit, weitere Mitarbeitende fiir
das gleiche Kursangebot zu registrieren oder Sie konnen zuriick auf die Kurssuche oder
das Arbeitgeber-Cockpit wechseln.
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Das eingereichte Gesuch wird nun durch die Geschiftsstelle gepriift. Sie konnen ab so-
fort im Arbeitgeber-Cockpit jederzeit den Status Ihres Gesuches einsehen (siehe Abb. 7
- Arbeitgeber-Cockpit: Uberblick iiber alle Kursteilnahmen).

Sofern der Kursanbieter Anmeldungen iiber den Bildungskalender entgegennimmt,
wird dieser nach Eingang Ihres Gesuches zudem per Email automatisch tiber Ihre Re-
gistrierung informiert. Sie erhalten eine Kopie dieser Email auf die hinterlegte Korres-
pondenz-Adresse.

!

* Nimmt der Kursanbieter Anmeldungen nur iiber eine externe Plattform entgegen,

so wird er nicht automatisch iiber Thre Gesucheinreichung informiert. Bitte reichen Sie
in diesem Fall Thre Anmeldung separat iiber den genannten Anmeldelink ein.

3.4 Arbeitgeber-Cockpit: Ihre Adress-, Kontakt- und Mitgliedschaftsdaten

Im Kopfbereich des Arbeitgeber-Cockpits konnen Sie Ihre derzeit hinterlegten Adress-,
Kontakt- und Mitgliedschaftsdaten einsehen. Sollten Sie Fragen oder Anderungswiin-
sche zu den hinterlegten Informationen haben, wenden Sie sich bitte via kursabwick-
lung@holzbau-schweiz.ch an unsere Geschéftsstelle.

3.5 Arbeitgeber-Cockpit: Uberblick iiber alle Kursteilnahmen

Im Arbeitgeber-Cockpit erhalten Sie einen umfassenden Uberblick iiber alle
vergangenen und zukiinftigen Kursteilnahmen Threr Mitarbeitenden und zum
zugehorigen Status Threr Forderungsgesuche.

!

* Nutzen Sie auch die Spaltensortierung nach Datum um neuere Kursteilnahmen an
erster Stelle zu erhalten.

holzbauschweiz |

. . Funki v Registri ~
Arbeitgeber-Cockpit
Daten Kontakt Mitgliedschaften
Hiinni Holzbaupartner GmbH Herr Berufsforderung Holzbau Schweiz Fiir Adress- und Kontaktinderungen
Zimmerei, Schreinerei & Holzbau Kurt Meister Holzbau Schweiz wenden Sie sich bitte via
Mustergasse 67 4134 422 9o 14 Holzbau Vital kursabwicklung@holzbau-schweiz.ch
3400 Burgdorf kurt. meister @haenni-holzbau.ch GAV Holzbau Schweiz an unsere Geschiftsstelle.

413442290 00
info@haenni-holzbau.ch

Titel Datum Ort Mitarbeiter Status Férderungsentscheid
§ 12.07.2014 - R . . . . -
Fachausbildung Holzbau 29.10.2014 Biel/Bienne Florian Elmiger Wartet auf Prisenzbestitigung
. 13.03.2015 - e -
Fachausbildung Dachdecker 29.06.2015 Biel/Bienne Mario Bithler Angemeldet
29.00.2015
o 12.07.2014 - R L.
Fachausbildung Holzbau 29.16.2014 Biel/Bienne Susanne Heini Auszahlung erfolgt
. 13.03.2015 - e .. . .
Fachausbildung Dachdecker 29.06.2015 Biel/Bienne Miriam Kurmann Férderung abgelehnt
29.06.2015

Abb. 7- Arbeitgeber-Cockpit: Uberblick iiber alle Kursteilnahmen
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Kursanbieter

Registrierung als Kursanbieter

Interessierte Kursanbieter, welche die Zulassungskriterien gemiss den Reglementen
von Berufsforderung Holzbau Schweiz respektive Holzbau Vital erfiillen, konnen sich

unter folgendem Link registrieren: http://holzbau-schweiz.ch/de/dienstleistungen/bil-

dungskalender/kursanbieter-registrierung

Oder Sie wihlen direkt in der Top-Navigation im Bildungskalender das Menii Regist-

rieren > Kursanbieter.

Dienstleistungen v

Holzbau Schweiz v

holzbauschweiz |

Registration Kursanbieter

Bitte fillen Sie alle mit einem * markierten Felder aus und Klicken Ste dann auf die Schaltfach

JReg . Die Geschaftsstelle etk
Registrienungen binnen ~ Tagen zu widerrufen, soferm der Karsanbister nicht die Voraussetzungen fur einen Aufiitt auf der Flattorm

Registrisrung
Acbaitgeber

Kursanbieter

Kentakt

Herr ~

Kerrespandenz an Firmen - E-Mail

DE  Medien Komaske Login Suchs Q

v

Abb. 8 - Als Kursanbieter registrieren

Nach der ﬁbermittlung Threr Firmen- und Kontaktdaten mittels Klick auf ,Registrie-
ren”“ werden Thnen Ihre personlichen Logindaten umgehend via Email an die ge-
wiinschte Korrespondenz-Emailadresse zugestellt. Wir empfehlen Thnen, Thr Passwort
nach der ersten Anmeldung unter ,,Mein Konto“ zu andern.
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4.2 Login

Um Thre Kursangebote erfassen und verwalten zu konnen, melden Sie sich mit Threm
personlichen Benutzernamen und Passwort an: http://holzbau-schweiz.ch/de/login/

Bauen mit Holz v Holzbau Schweiz v Dienstleistungen v

DE  Medien Kontkt Suche Q

holzbauschweiz ]

Anmelden

Benutzeranmeldung

Geben Sie Thren Benuizernamen und Ihr Passwort ein, um sich an der Website anzumelden:

Anmelden

Be

* Sollten Sie Thr Kennwort vergessen haben, konnen Sie dieses jederzeit via Funktion
»~Kennwort vergessen?“ unter Angabe Thres Benutzernamens zuriicksetzen.
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4.3 Kursanbieter-Cockpit: Kurse erfassen und verwalten

Thr personliches Kursanbieter-Cockpit ermoglicht Thnen die einfache Erfassung und die
iibersichtliche Verwaltung samtlicher Bildungsangebote. Zudem konnen Sie im Cockpit
jederzeit einsehen, welche Threr Kursangebote durch die Berufsférderung Holzbau
Schweiz respektive Holzbau Vital gefordert werden und wie viele Gesuche/Anmeldun-
gen bereits auf einzelne Kursdurchfiihrungen eingegangen sind. Hier geht’s zum
Kursanbieter-Cockpit: http://holzbau-schweiz.ch/de/dienstleistungen/bildungskalen-
der/kursanbieter-cockpit

holzbauschweiz I

Kursanbieter-Cockpit

Daten

Kurszentrum Holzbau GmbH
Rotrischstrasse 5

5452 Oberrohrdorf
0796230737
info@kurszentrum-holzbau.ch

Kurssuche

Kontakt

Frau

Tanja Regli

o79 623 07 37
info@kurszentrum-holzbau.ch

Fiir Adress- und Kontaktéinderungen wenden Sie sich bitte via
kursabwicklung@holzbau-schweiz.ch an unsere Geschiftsstelle.

Datum von Januar v 2015 v

Datum bis Dezember v 2014 v

Kursiibersicht

Titel

CAS Bauphysik im Holzbau

Kursdurchfiihrung

Teilnehmerliste

Leitern fiir Dummies

Marketing-Grundlagen fiir Holzbau-
Unternehmen

Maschinenkurs Il

Maschinenkurs 1l

~

Kurs erfassen

Status Férderung Datum Aktion
Aktiv In Pritfung Aktion wahlen w
Aktrv In Priifung lfi:;i;i: ) Aktion wahlen

v
Abgesagt/Inaktiv In Priiffung Aktion wahlen W
Aktiv Férderung durch Berufsféirderung Holzbau Schiveiz Aktion wahlen W
Aktiv provisorisch Aktion wahlen W
Aktiv provisorisch Aktion wahlen w

Abb. 9 - Kursanbieter-Cockpit: Alle Ihre Bildungsangebote auf einen Blick

Ein Kursangebot besteht jeweils aus zwei Teilen:

¢ Kursangebot: Bezeichnet ein definiertes Bildungsangebot, zu welchem Sie eine
oder mehrere Durchfiihrungen anbieten

e Durchfiihrung: Bezeichnet eine bestimmte Durchfiihrung (Termin/Zeitraum)
eines Kursangebotes.
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Je nach Status Ihres Kursangebotes und der zugehorigen Durchfiihrung werden Thnen
im Aktions-Menii unterschiedliche Funktionen — wie Aktivieren/Deaktivieren, Kopie-

ren oder Loschen — angeboten

Kursiibersicht

Titel ol Status Férderung
CAS Bauphysik im Holzbau Aktiv In Pritfung

Kursdurchfiihrung Altiv In Prifung

Teilnehmerliste

Leitern fiir Dummies Abgesagt/Inaktiv In Priffung

Aktiv provisorisch

Maschinenkurs I1l Altiv provisorisch

Akiv Férderung dusch Berufsforderung Holzbau Schweiz Aktionwahlen v

Kurs erfassen

Aktion
Neue Durchfilhrung Aktion wihlen v

Aktion wahlen
16.12.2014 -
21.10.2015 Neue Durchfuhrung
Kopieren

Dezktiviersn

Aktion wahlen v

Aktion wihlen v

Abb. 10 - Aktionsmenii: Kurse Aktivieren/Deaktivieren, Bearbeiten, Loschen, Kopieren

4.3.1 Beschreibung der Funktionen
Neue Durchfiihrung:

Kopieren:

Aktivieren / Deaktivieren:

Loschen:

(Aktions-Menii)

Sobald ein von Thnen eingereichtes Kursangebot durch
die Geschiftsstelle gepriift und freigegeben wurde, kon-
nen Sie entsprechende Durchfiihrungen erfassen.

Sie konnen ein bestehendes Kursangebot oder eine
Durchfiihrung kopieren. Damit werden die erfassten
Werte aus dem Ursprungsdatensatz eins zu eins in einen
neuen Datensatz kopiert und stehen nachfolgend fiir all-
fallige Mutationen zur Verfiigung.

!

* Bitte beachten Sie, dass kopierte analog zu neu er-
fassten Kursangeboten behandelt werden und entspre-
chend zunéchst wieder den Freigabeprozess bei der Ge-
schiftsstelle durchlaufen miissen.

Wenn ein Kursangebot nicht mehr relevant ist oder eine
Durchfiihrung nicht mehr im Web dargestellt werden
soll, konnen Sie diese deaktivieren.

Vorerfasste Kursangebote welche noch nicht zur Priifung
eingereicht wurden, konnen jederzeit wieder geloscht
werden. Aus Datenkonsistenzgriinden ist eine Loschung
nicht mehr moglich, sobald Sie das Kursangebot zur Prii-
fung respektive Publikation einreichen.
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4.3.2 Erfassungs- und Freigabe-Prozess fiir Kurse und Durchfiihrungen

Kursanbieter Geschiiftsstelle

Formale Priifung

Geschiiftsstelle

Forderungsstatus Bemerkung

provisorisch Kursangebote kinnen im provisorischen Status immer wieder

Kurs eingereicht Sobald Sie ein Kursangebot einreichen, ist dieses fortan zur

In Priifung Die Geschiftsstelle priift, ob Thr Kursangebot gemiiss den

Forderung durch ... Im zweiten Schritt wird festgelegt, ob Teilnehmer Ihres
oder Kursangebotes durch die Berufsférderung Holzbau Schweiz oder
Abgelehnt / keine Forderung durch Holzbau Vital eine finanzielle Férderung erhalten kénnen.

bearbeitet werden.

Bearbeitung gesperrt

Reglementen und Richtlinien die Bedingungen fiir eine Publikation
auf dem Bildungskalender erfiillt. Ist dies der Fall, wird das Angebot
freigegeben und Sie ksnnen ab sofort entsprechende Durchfiihrungen
(ohne weitere Priifung durch die Geschiftsstelle) erfassen.

Abb. 11 - Erfassungs- und Freigabeprozess fiir Kursangebote und Durchfiihrungen

4.3.3 Neues Kursangebot erfassen

Funktionen

Kursanbieter-Cockpit

Fiir Adress- urjlly AN, e sich bitte via
kursabwicklun o Geschiiftsstelle.
Kursort erfassen

Kurssuche

Registrierung v

Via Menii Funktionen > Kurs erfassen starten Sie die
Erfassung eines neuen Kursangebotes. Ein Kurs be-
zeichnet dabei ein definiertes Bildungsangebot zu
welchem Sie eine oder mehrere Durchfiihrungen an-
bieten.

Sie konnen IThre erfassten Daten mittels Klick auf ,,Kurs speichern® jederzeit zwischen-
speichern und zu einem spiteren Zeitpunkt weiterbearbeiten (Aktions-Menii ,,Bearbei-
ten®). Der Status Thres Kurses wird in diesem Fall mit ,,provisorisch“ angezeigt.

!

* Die mit einem * markierten Felder sind Pflichtfelder. Diese miissen zum Zeitpunkt
der Kurs-Einreichung zwingend ausgefiillt sein.

Kurs erfassen

Kursdetails

Registrierungsnr.

~

Deutsch

Bildungsschwerpunkt wihlen*

Kursdauer Stunden* Tage*

Kursart wahlen*

Abb. 12 - Kurserfassung
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4.3.4 Kursangebot freigeben und publizieren

Sobald Sie die Erfassung definitiv abschliessen und Ihr Kursangebot fiir die Publikation
im Kurskalender priifen und freigeben lassen mochten, konnen Sie Thr Kursangebot
iiber den Button ,,Kurs einreichen“ an die Geschiftsstelle zur Priifung weiterleiten. Sie
sehen in der Spalte Forderungsstatus nun den Eintrag ,,Kurs eingereicht” und konnen
keine weiteren Anderungen an diesem Kurs mehr vornehmen. Die Geschiiftsstelle priift
nun die erfassten Daten und gibt diese anschliessend — sofern das Kursangebot als fiir
die Holzbaubranche relevant eingestuft wird - frei.

Unter Beriicksichtigung der Reglemente der Berufsforderung Holzbau Schweiz respek-
tive Holzbau Vital wird durch die Geschiftsstelle zudem festgelegt, ob die Teilnahme
von Mitarbeitenden an Threm Kursangebot durch eine der genannten Forderungsquel-
len finanziell unterstiitzt wird. Dieser Entscheid kann einige Tage in Anspruch nehmen.
Der Status ,in Priifung“ zeigt Thnen an, dass das Angebot publiziert wurde, der Forde-
rungsentscheid der Geschéftsstelle aber noch aussteht.

Damit Thr Kursangebot auch in der 6ffentlichen Kurssuche dargestellt wird, muss nun
noch eine Durchfiihrung (Termin/Zeitpunkt) zum erfassten Bildungsangebot erfasst
werden (siehe neue Durchfiihrung erfassen).

Sobald auch der Forderungsentscheid getroffen wurde, erscheint der Status ,,Forderung
durch Berufsférderung Holzbau Schweiz“ / ,,Forderung durch Holzbau Vital“ oder
,Forderung abgelehnt / keine Forderung”.

4.3.5 Neue Durchfiihrung erfassen / Angebot verdffentlichen

Sobald ein Kursangebot durch die Geschiftsstelle gepriift und freigegeben wurde (For-
derungsstatus ,,in Priifung® oder , Férderung durch...“ respektive ,,Abgelehnt/keine For-
derung”) konnen Sie nun die Durchfiithrungen zum Kursangebot erfassen.

Kurs erfassen

Titel Status Férderung Datum Aktion

Kursiibersicht

Treppenbau Einsteigerkurs Aktiv Forderung durch Berufsférderung Holzbau Schweiz Aktion wahlen

Abb. 13 - Neue Durchfiithrung zu freigegebenem Kursangebot erfassen

Klicken Sie dazu auf der Zeile des gewiinschten Kursangebotes auf den Button ,,Neue
Durchfithrung® oder wahlen Sie im Aktions-Menii ,,Neue Durchfiihrung®.
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Der neuen Kursdurchfiihrung werden grundsétzlich alle Informationen aus dem
Stamm-Kursangebot vererbt. Sie konnen nur noch die fiir die Durchfiihrung relevanten
Informationen erfassen. Bitte beachten Sie die mit einem * markierten Pflichtfelder.

holzbauschweiz [
Durchfiihrung erfassen

te Staplerkurs intensiv

Kursors .W.Eh e M

TR5004

+ Keine Anmeldungen Uber den Bildungskalender

Abbrechen

Abb. 14 - Erfassung einer Kurs-Durchfiihrung

Mittels Klick auf den Button ,,Publizieren“ wird Thre Durchfiihrung automatisch gespei-
chert und in der 6ffentlichen Kurssuche publiziert.

!

* Das Flag ,Keine Anmeldungen iiber den Bildungskalender” weist auf die Tatsache
hin, dass Sie fiir Thr Kursangebot eine personliche Anmeldung iiber Ihre eigene
Webseite erwarten. Erfassen Sie in diesem Fall den entsprechenden Link unter ,,Link
zur Anmeldung®.

Wenn Sie Anmeldungen direkt iiber den Bildungskalender entgegennehmen
mochten, so deaktivieren Sie das genannte Flag. Sie erhalten damit bei jeder eingehen-
den Anmeldung automatisch eine Email-Benachrichtigung und konnen danach indivi-
duell mit dem Teilnehmer in Kontakt treten.
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4.3.6 Kursdetails einsehen

Mit einem Klick auf den Kurstitel oder eine Durchfiihrung konnen Sie jederzeit die voll-
standigen Details des gewahlten Kurses einsehen.

Kursiibersicht
Titel Status Férderung Datum Aktion
Treppenbau Einsteigerkurs Akt Forderung durch Berufsforderung Holzbau Schweiz Neue Durchfihrung Aktion wehlen v
Leitern fiir Dummies Abgesagt/Inaktiv In Priffung Neue Durchfiihrung Aktion wahlen v
Marketing-Grundlagen fir Holzbau- Akiv Forderung durch Berufsforderung Holzbau Schweiz [V — Aktion wahlen v
Unternehmen
Treppenbau fiir Fortgeschrittene Aktiv Kurs eingereicht Neue Durchfihrung Aktion wahlen
Strickkurs fiir Stubenhocker Akt Fordening Abgelehnt/keine Forderung Meue Durchfihrung Aktion wshlen v
(CAS Bauphysik im Holzbau Aktiv In Priifung Neue Durchfihrung Aktion wshlen W
Kursdurchfihrung Akiv In Priifung 16.12.2014 Aktion wahlen v
110201
Teilnehmerliste v
Vorarbsiter Info-Tag Aty Forderung Abgelehnt/Keine Forderung [ ——— Aksion wahlen v
] . ) - 20.03,2015 - »
Kursdurchfihrung e Fordenung Abgelehnt/eine Forderung o Aksion wahlen v
a1.03.2015

Abb. 15 - Aufruf Kursdetails im Kursanbieter-Cockpit

4.3.7 Kurs mutieren

Erfasste Kursangebote konnen solange mutiert werden, wie diese sich im Status ,,provi-
sorisch“ befinden. Nutzen Sie dazu das Aktions-Menii > Bearbeiten. Sobald Sie ein
Kursangebot zur Priifung eingereicht haben, kann dieses nicht mehr mutiert werden.
Bitte wenden Sie sich fiir wichtige Mutationsanfragen an unsere Geschéftsstelle via
kursabwicklung@holzbau-schweiz.ch

4.3.8 Kurs kopieren

Sie konnen ein bestehendes Kursangebot oder eine Durchfiihrung kopieren. Damit
werden die erfassten Werte aus dem Ursprungsdatensatz eins zu eins in einen neuen
Datensatz kopiert und stehen nachfolgend fiir allfallige Mutationen zur Verfiigung.

!

* Bitte beachten Sie, dass kopierte analog zu neu erfassten Kursangeboten behandelt
werden und entsprechend zunichst wieder den Freigabeprozess bei der Geschiftsstelle
durchlaufen miissen.

4.3.9 Teilnehmerliste einsehen / herunterladen

Unterhalb Ihrer Durchfiihrungen finden Sie eine Ubersicht iiber alle aktuell fiir das An-
gebot gemeldeten Teilnehmer. Via Export-Funktion konnen Sie sich zudem die ent-
sprechende Anmeldeliste in Excel exportieren.
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5 FAQ

Ich erinnere mich nicht an mein Passwort.

Nutzen Sie in diesem Fall die Funktion ,,Kennwort vergessen?* unter folgendem Link:
https://www.holzbau-schweiz.ch/de/nc/login/

Ich mochte mein Passwort dndern.

Loggen Sie sich auf www.holzbau-schweiz.ch mit Threm bisherigen Passwort ein. Wah-
len Sie danach ,,Mein Konto“ in der weissen Top-Navigation. Sie finden nun im Naviga-
tionsbaum auf der linken Seite die Funktion ,Passwort andern®.

Ich moéchte meine hinterlegten Adress- / Kontakt- oder Mitgliedschaftsda-
ten dndern.

Kontaktieren Sie uns dagu via Email unter kursabwicklung@holzbau-schweiz.ch und
schildern Sie uns Thren Anderungswunsch. Wir werden Thre Anfrage umgehend bear-
beiten.

Ich mochte ein riickwirkendes Gesuch (auf ein bereits durchgefiihrtes
Kursangebot) einreichen.

Nutzen Sie dazu die normale Kurssuche und passen Sie die Selektion ,,Datum von® ent-
sprechend an, sodass das Datum der gesuchten Kursdurchfithrung in den selektierten
Zeitraum fallt. Sollte die Kursdurchfiihrung dennoch nicht angezeigt werden, nutzen
Sie bitte das Offline-Gesuchsformular. Den Link auf das Formular finden Sie in der
Fusszeile der Kurssuche.

Beachten Sie zudem, dass Forderungsgesuche nur bis maximal 6 Monate nach der
Kursdurchfiithrung eingereicht werden diirfen.

Bei meinem Kurs ist der Forderungsstatus ,,in Priifung® hinterlegt.

Der Forderungsstatus ,in Priifung“ bedeutet, dass das Kursangebot durch die Ge-
schaftsstelle gepriift und freigegeben wurde. Allerdings ist der Forderungsentscheid —
also der Entscheid, ob Teilnahmen an diesem Kurs durch die Berufsforderung Holzbau
Schweiz oder Holzbau Vital geférdert werden — noch ausstehend. Sie konnen als
Kursanbieter zu Threm Kursangebot aber bereits jetzt problemlos Durchfiihrungen er-
fassen und publizieren. Als Arbeitgeber konnen Sie ebenfalls bereits Gesuche/Anmel-
dungen auf dieses Kursangebot einreichen.

Nach welchen Kriterien wird entschieden, ob eine Teilnahme an einem be-
stimmten Kursangebot gefordert wird?

Die Kriterien fiir die Forderung von Kursangeboten sind in den Reglementen der Be-
rufsforderung Holzbau Schweiz respektive Holzbau Vital festgelegt.

Reglement Berufsforderung Holzbau Schweiz

Reglement Holzbau Vital
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Wieso muss ich bei der Arbeitgeber-Registrierung die Unternehmensiden-
tifikationsnummer (UID) angeben?

Die UID stellt die eindeutige Identifikation Thres Unternehmens und damit auch die
korrekte Hinterlegung Ihrer Mitgliedschaften und der damit verbundenen Forderungs-
anspriiche sicher.

Wieso sind meine Mitgliedschaftsdaten fiir die Forderung relevant?

Forderungsbeitrage von Holzbau Vital werden an alle Unternehmen ausgerichtet, wel-
che dem GAV Holzbau unterstehen.

Forderungsbeitrage der Berufsforderung Holzbau Schweiz werden nur an diejenigen
Betriebe ausgerichtet, welche Mitglied bei der Berufsférderung Holzbau Schweiz sind.

Falls Sie mit den hinterlegten Mitgliedschaftseintragen (siehe Arbeitgeber-Cockpit)
nicht einverstanden sind, kontaktieren Sie uns bitte via Email an kursabwick-
lung@holzbau-schweiz.ch.

Wieso muss ich bei der Gesuchstellung die Sozialversicherungsnummer
(AHVN13) meiner Mitarbeitenden eingeben?

Die Sozialversicherungsnummer (AHVN13) wird zur eindeutigen Identifizierung Ihres
Mitarbeitenden benotigt. Damit konnen wir zukiinftig eine liickenlose Dokumentation
des absolvierten Aus- und Weiterbildungsweges garantieren.

Kann ich mit demselben Login Kursanbieter und Arbeitgeber sein?

Ja. Bitte melden Sie sich in diesem Fall mit Threm bestehenden Login an der Webseite
an und navigieren Sie auf die Kurssuche. Wahlen Sie nun im Menii Registrierung die
entsprechende Rolle. Ergidnzen Sie im folgenden Fenster allfallige noch fehlende Werte
und beenden Sie Thre Eingabe mit einem Klick auf den Button ,Registrieren“. Threm
Login wird nun die gewiinschte Rolle automatisch zugewiesen.
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