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‒

→
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→



B-Priorität
(Planung, Strategie, Weiterbildung…)

Planen und rechtzeitig

terminieren

A-Priorität
(Krisen, akute Probleme…)

Sofort erledigen

D-Priorität
(Papierkram, Werbepost…)

Papierkorb

C-Priorität
(Telefon, Email, Berichte, Besprechungen…)

Reduzieren, Delegieren, 

»Nein« sagen
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B-Priorität

Planen und terminieren

A-Priorität

Sofort erledigen

D-Priorität

Papierkorb

C-Priorität

Reduzieren, Delegieren, »Nein« sagen



Unterbrechungen
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